
Sachbearbeiterin Speditions-/Transportwesen

KANDIDATEN-NR. 1817.12.k18984

HEUTIGE/LETZTE FUNKTION Sachbearbeiterin / Administration 
Luftfracht (40%)

AUSBILDUNG/STUDIUM Speditionskauffrau

STELLENWUNSCH Sachbearbeiterin Landverkehre od. Luftfracht
Administration, Abrechnungen, etc.
Teilzeitpensum: 40-50%

WUNSCHARBEITSORT Raum Basel-Stadt, Baselland

ANSTELLUNGSART Festanstellung

ARBEITSPENSUM 40% - 50%

BERUFSERFAHRUNGEN Berufserfahrung als Speditionskauffrau und Kfm. Angestellte
Export (ca. 13 Jahre):
– Administrative Arbeiten; Abrechnung, Fakturierung, Statistiken
erstellen
– Bearbeiten von Kundenreklamationen
– Kommunikation und Kontakt mit Zollbehörden
– Kontakte zu Speditionen und Transportunternehmen
– Datenpflege des Bestellwesens
– Einholen und Verwalten von Bewilligungen
– Disposition der Transportmittel
– Kundenbetreuung
– Bearbeiten von Reklamationen
– Fakturieren der Lieferungen
– Kostenkontrolle
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Zertifikat / Diplom

 - Word  x
 - Excel  x
 - PowerPoint  x
 - Outlook  x
 - Internet  x
 - SAP  x

Sprachkenntnisse
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Sprachaufenthalt / Diplom

mündlich

schriftlich

mündlich

schriftlich

mündlich

schriftlich

mündlich

schriftlich

 - Deutsch  x
 x     

 - Englisch
  

 x
 x   

 - Französisch
    

 x
 x

 - Italienisch
  

 x
 x   

STÄRKEN / SCHWÄCHEN Die Kandidatin ist eine flexible, offene und kommunikative
Person. Als ihre Stärken nennt sie ihre Teamfähigkeiten, ihr
gutes Auffassungsvermögen und ihre Lernfreudigkeit.

GEHALTSVORSTELLUNG Ca. CHF 6200.- x13 (Basis 100%)

VERFÜGBARKEIT 3 Monate Kündigungsfrist

EINDRUCK DES
PERSONALBERATERS

Ich habe die Bewerberin als offene, authentische und fröhliche
Person kennen gelernt.

Pro+/Kontra- zu Stellenvakanzen:
+ Gelernte Speditionskauffrau
+ Erfahrungen Landverkehre
+ Erfahrungen Exportabwicklung
+ Sprachen CH-D/Ital./E
- Verfügbarkeit

Bei Interesse freue ich mich auf Ihre Kontaktaufnahme. Gerne
sende ich Ihnen in Absprache mit der Kandidatin ihr
Gesamtdossier zur unverbindlichen Ansicht zu.

ANSPRECHPERSON Pervivo AG, Hohenrainstrasse 10, , 4133 Pratteln
Herr Moritz Blaser, , mb@pervivo.ch 
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