
Kauffrau | Verkaufsinnendienst Spedition

KANDIDATEN-NR. 1819.03.k19976

HEUTIGE/LETZTE FUNKTION Verkaufsinnendienst Spedition

AUSBILDUNG/STUDIUM Sekretärin

GRUND ZUR STELLENSUCHE Wirtschaftliche Kündidung

STELLENWUNSCH Verkaufsinnendienst / Customer Service 
Arbeitspensum: 60-100%

WUNSCHARBEITSORT Region Basel-Stadt, Baselland

ANSTELLUNGSART Festanstellung

ARBEITSPENSUM 60% - 100%

BERUFSERFAHRUNGEN Berufserfahrung im Verkaufsinnendienst Spedition (ca. 8 Jahre):
• Unterstützung der Verkäufer im Aussendienst
• Termine mit Kunden vereinbaren
• Mithilfe bei der Umsetzung von Verkaufs/Marketingaktionen
• (Kalt-)Akquise von Neukunden 
• Offerten erstellen und nachfassen
• Kalkulation und Versand der Tagespreise
• Pflege der Kundenstammdaten
• Bearbeitung von Kundenreklamaionen
• Allgemeine Korrespondenz und Übersetzungen in Deutsch oder
Französisch

Berufserfahrungen als Assistentin der GL (ca. 20 Jahre):
• Allgemeine Sekretariatsarbeiten
• Telefonzentrale - Empfang - Postverteilung - Kasse
• Bestellwesen
• Selbständige führen der Personaladministation 
• Lohnabrechnungen, AHV-Meldungen, Pensionskasse,
Arbeitszeugnisse
• Ansprechperson zwischen Kunden und Buchhaltung
• Controlling Aufgaben (Ergebniszahlen, Statistiken) 
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Informatikkenntnisse
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Zertifikat / Diplom

 - Word  x
 - Excel  x
 - Outlook  x
 - Internet  x
 - SAP  x
 - Abacus  x
 - LBase  x

Sprachkenntnisse
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Sprachaufenthalt / Diplom

mündlich

schriftlich

mündlich

schriftlich

mündlich

schriftlich

 - Deutsch
 

 x
 x    

 - Englisch
    

 x

 - Französisch  x
 x     

STÄRKEN / SCHWÄCHEN Die Kandidatin ist eine aufgestellte, loyale und freundliche
Person. Als ihre Stärken nennt sie ihre Flexibilität, ihre
Belastbarkeit und sie ist teamfähig. Die denkt und handelt
lösungsorientiert und arbeitet sehr selbständig. Durch ihre
diplomatische, dennoch durchsetzungsfähige Art kann sie mit
verschiedenen Adressaten sehr gut kommunizieren.

GEHALTSVORSTELLUNG Ca. CHF 5300.- x13 (Basis 100%)

VERFÜGBARKEIT Per 1.7.2019, nach Absprache früher

EINDRUCK DES
PERSONALBERATERS

Ich habe die Bewerberin als interessierte, engagierte und
einsatzfreudige Person kennen gelernt.

Pro+/Kontra- zu Stellenvakanzen:
+ Langjährige Erfahrung Verkaufsinnendienst Spedition
+ Erfahrung als Assistentin Spedition
+ Sprachen F/D

Bei Interesse freue ich mich auf Ihre Kontaktaufnahme. Gerne
sende ich Ihnen in Absprache mit der Kandidatin ihr
Gesamtdossier zur unverbindlichen Ansicht zu. 

ANSPRECHPERSON Pervivo AG, Hohenrainstrasse 10, , 4133 Pratteln
Herr Moritz Blaser, , mb@pervivo.ch 
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