
Junger Büroassistent | Assistenz Disposition

KANDIDATEN-NR. 1819.09.k20259

HEUTIGE/LETZTE FUNKTION Büroassistent (Schwerpunkt Nationale Spedition)

AUSBILDUNG/STUDIUM Büroassistent (Schwerpunkt Nationale Spedition)

GRUND ZUR STELLENSUCHE Sucht eine Stelle nach seiner Ausbildung.

STELLENWUNSCH Assistenz Disposition, Transportwesen
Sachbearbeiter Import

WUNSCHARBEITSORT Region Fricktal, Baselland, Basel

ANSTELLUNGSART Festanstellung

ARBEITSPENSUM 100%

BERUFSERFAHRUNGEN Während der Ausbildung (2017-2019):
• Auftragsannahme- und erfassung
• Auftragsüberwachung und Terminkontrolle
• Mithilfe Tourenplanung (National und Kuriersendungen)
• Offerten erstellen
• Vorbereitung der Verzollungen
• Kundenkontakte
• Stammdatenverwaltung

Weitere Berufserfahrungen als Verkäufer (ca. 1 Jahr).

Seite 1 / 2 | Dokument erstellt am: 28.03.2024

Pervivo AG | Postfach 1712 | Hohenrainstrasse 10 | CH - 4133 Pratteln/Basel
Telefon + 41 61 826 80 00 | mailadmin@pervivo.ch | www.pervivo.ch



Informatikkenntnisse
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Zertifikat / Diplom

 - Word  x
 - Excel  x
 - PowerPoint  x
 - Outlook  x
 - Internet  x
 - Dispositionsprogramm  x

Sprachkenntnisse

M
u
tt

er
sp

ra
ch

e

V
er

h
an

d
lu

n
g
ss

ic
h
er

S
eh

r 
g
u
t

Fo
rt

g
es

ch
ri
tt

en

G
ru

n
d
ke

n
n
tn

is
se

Sprachaufenthalt / Diplom

mündlich

schriftlich

mündlich

schriftlich

mündlich

schriftlich

 - Deutsch  x
 x     

Spricht akzentfrei Mundart

 - Englisch
  

 x
 x   

 - Kroatisch  x
 x     

STÄRKEN / SCHWÄCHEN Der Kandidat ist eine einsatzfreudige, verlässliche und
kundenorientierte Person. Als seine Stärken nennt er seine gute
Auffassungsgabe, seine Hilfsbereitschaft und seine selbständige
Arbeitsweise. Er wird als ausgeglichener und geschätzter
Mitarbeiter beschrieben. Er sagt von sich, dass er sich selber
manchmal unter Druck setzt, wenn etwas nicht gleich klappt wie
er möchte.

GEHALTSVORSTELLUNG Ca. CHF 4000.-x13

VERFÜGBARKEIT Per sofort oder nach Vereinbarung

EINDRUCK DES
PERSONALBERATERS

Ich habe den Bewerber im Gespräch als interessierte und für dein
Alter reife Person kennen gelernt.

Pro+/Kontra- zu Stellenvakanzen:
+ Büroassistent (Schwerpunkt Nationale Spedition)
+ Sprachen CH-D/E
+ Sofort verfügbar
- Noch wenig Berufserfahrung

Bei Interesse freue ich mich auf Ihre Kontaktaufnahme. Gerne
sende ich Ihnen in Absprache mit dem Kandidaten sein
Gesamtdossier zur unverbindlichen Ansicht zu.

ANSPRECHPERSON Pervivo AG, Hohenrainstrasse 10, , 4133 Pratteln
Herr Moritz Blaser, , mb@pervivo.ch 
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