
Sachbearbeiterin* | Transportwesen 50-60%

STELLENVAKANZ 1817.11.7087

AUSGANGSLAGE Für unseren Kunden, ein Transportunternehmen mit über 70-
jähriger Firmentradition, suchen wir eine motivierte,
einsatzfreudige und flexible Persönlichkeit.

AUFGABEN Das Tätigkeitsgebiet ist vielseitig; von der Annahme der Aufträge
bis hin zur Fakturierung unterstützen Sie als Sachbearbeiter/in
das eingespielte Team. 
– Kundenanfragen bearbeiten, Kunden beraten
– Aufträge annehmen und erfassen
– Termine mit den Kunden vereinbaren
– Offerten erstellen, versenden und nachfassen
– Auftragsbestätigungen erstellen und versenden
– Einwandfreie Zusammenarbeit mit der Disposition gewährleisten
– Kontrolle der Aufträge durchführen, inkl. allfälliger Korrekturen
– Fakturierung der Aufträge und Rechnungen erstellen

Sie fungieren als wichtige Schnittstelle zwischen den Kunden und
den internen Stellen.

ANFORDERUNGEN Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, wenn Sie:
– einen kaufmännischen Abschluss haben
– im Bereich der LKW-Transporte, Umzüge, Sondertransporte
gross geworden sind (kfm. Tätigkeiten)
– Spass am Kundenkontakt haben
– administrativ flink, exakt und verlässlich arbeiten können
– kunden- und lösungsorientiert denken und handeln
– schnell dazulernen, flexibel reagieren und selbständig arbeiten
können
– in einem ca. 50-60% Arbeitspensum tätig sein möchten

INFORMATIK Gute Kenntnisse der gängigen EDV-Anwendungen

SPRACHE Sehr gute Deutschkenntnisse und von Vorteil gute
Französischkenntnisse in W/S werden erwartet für diese Stelle.

ALTER Idealalter: 25 - 40 Jahre

STELLENANTRITT Per sofort oder nach Übereinkunft

ARBEITSORT Raum Basel

ANSTELLUNGSART Festanstellung

ARBEITSPENSUM 50% - 60%
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SPEZIELLES DREI - ZWEI - EINS -> DEINS? Jetzt rasch bewerben, bevor...

Wenn unsere Stellenbeschreibung auf Ihr Profil passt und Sie
Lust haben, sich dieser Herausforderung zu stellen, dann freuen
wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung zur vertraulichen
Einsicht per Mail (mb@pervivo.ch) oder auf dem Postweg.

*Selbstverständlich sind Bewerbungen von Sachbearbeitern
genauso willkommen!

ANSPRECHPERSON Pervivo AG, Hohenrainstrasse 10, , 4133 Pratteln
Herr Moritz Blaser, , mb@pervivo.ch 
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