
Junge Sachbearbeiterin / Kfm. Mitarbeiterin (w/m)

STELLENVAKANZ 1818.05.7907

AUSGANGSLAGE Unser Mandant ist eine kleine Speditionsdienstleisterin im KMU-
Segment und seit über 15 Jahren erfolgreich unterwegs. Ein gut
aufeinander eingespieltes Team freut sich auf eine Teamkollegin
oder -kollegen zur Unterstützung in der Administration.

AUFGABEN • Erfassen und Kontrollieren von sensiblen Daten
• Erheben und Melden von Waren-Statistiken
• Enge Zusammenarbeit mit dem Import und Export-Team
• Schnittstellenfunktion zwischen Kunde - Behörden - Team
• Verschiedene administrative Tätigkeiten

ANFORDERUNGEN Ihre kaufmännische Ausbildung haben Sie mit Bravour
abgeschlossen und konnten bereits erste Berufserfahrungen
sammeln. Sie haben ein Flair im Umgang mit Zahlen (wichtig)
und verfügen über eine sehr exakte, organisierte und
strukturierte Arbeitsweise. Zu Ihren Stärken zählen auch Ihre
Lernfähigkeit, eine gute Auffassungsgabe und Sie denken bzw.
handeln lösungsorientiert. Idealerweise sind Sie rasch verfügbar,
damit eine gute Einarbeitung gewährleistet werden kann.

INFORMATIK Sehr gute Anwenderkenntnisse der MS-Office Programme,
insbesondere Excel

SPRACHE Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sind zwingend

ALTER Idealalter: 20-30 Jahre

STELLENANTRITT Per sofort oder nach Vereinbarung

ARBEITSORT Basel (sehr gut mit ÖV erreichbar)

ANSTELLUNGSART Festanstellung

ARBEITSPENSUM 100%

SPEZIELLES Werden Sie ein Teil eines kollegialen Teams - werden Sie Teil
einer Unternehmung, die auf Qualität setzt - werden Sie Teil...
... und senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen
mit Foto zur vertraulichen Einsicht vorzugsweise per Mail
(mb@pervivo.ch), via Direktbewerbung oder auf dem Postweg.

Wir freuen uns auf Sie!

ANSPRECHPERSON Pervivo AG, Hohenrainstrasse 10, , 4133 Pratteln
Herr Moritz Blaser, , mb@pervivo.ch 

Seite 1 / 1 | Dokument erstellt am: 26.04.2024

Pervivo AG | Postfach 1712 | Hohenrainstrasse 10 | CH - 4133 Pratteln/Basel
Telefon + 41 61 826 80 00 | mailadmin@pervivo.ch | www.pervivo.ch


